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รายการความต้องการระบบทะเบียนรับส่งหนังสือ 

ล ำดับที่ System Subsystem ควำมต้องกำร รำยละเอียดควำมต้องกำร 
ผลกำร
วิเครำะห์ 

(Y/N) 

ยอมรับ 
(Y/N) 

 
หมำยเหตุ 

1 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู “รับ
หนังสือเข้ำ” 

- สามารถรับหนงัสือเข้า แบบ
รับเข้าครัง้ละ่หลายเร่ืองได้ก่อน
ไปบนัทกึด าเนินการเอกสาร  
- จ ากลุม่เลขรับท่ีได้เลือกไว้ตอน
รับหนงัสือเข้าครัง้แรก โดยไม่
ต้องเลือกกลุม่เลขรับใหมท่กุครัง้
ท่ีรับหนงัสือเข้า 

เพิ่มปุ่ ม บันทกึและรับเลขเดมิต่อ  
ถ้าใช้ปุ่ มนีร้ะบบจะบนัทกึหนงัสือ
ด้วยเลขรับลา่สดุของกลุม่เลขรับท่ี
ต้องการแล้ววนกลบัมาหน้ารับเข้า
หนงัสืออีกครัง้พร้อมกบัเพิ่มเลขรับ
ไปอีก 1 เลขในกลุม่เลขรับเดิม
เพ่ือให้ผู้ใช้งานรับหนงัสือเข้าเร่ือง
ตอ่ไป 

Y 

  

2 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำร
เอกสำร” 

ผลลพัธ์ท่ีได้จากการค้นหาใน
หน้าการด าเนินการเอกสารให้มี 
Highlight ท่ีค าค้นหา 

Highlight ท่ีค าค้นหาเป็นสีเหลือง 
 เชน่ สมทบทนุมลู…. 
 

Y 
  

3 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำร
เอกสำร” 

แยกรายการหนงัสือตามกลุ่ม
เลขรับ 

มีรายการกลุม่เลขรับของหน่วยงาน
ให้เลือก เพ่ือแสดงรายการหนงัสือ Y 
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 แยกตามกลุม่เลขรับท่ีต้องการ 
4 ระบบทะเบียน

รับส่งหนังสือ 
หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำร
เอกสำร” 

แยกรายการหนงัสือท่ีด าเนินการ
แล้ว และยงัไมด่ าเนินการ ออก
จากกนัเป็นคนละ บล็อก และมี
ฟิลด์บอกวา่ ได้ด าเนินการไป
อยา่งไรบ้าง เช่น สิน้สดุแล้ว สัง่
การแล้ว เป็นต้น 

มีรายการตวัเลือกให้เลือก คือ 
เอกสารลงรับแล้ว เอกสารสง่คืน 
เอกสารลงรับอย่างเดียว และลงรับ
และด าเนินการแล้ว สว่นเร่ืองการดู
วา่ได้หนงัสือได้ด าเนินการอะไรไป
บ้างแล้ว ให้ดใูนหน้า การ
ด าเนินการเอกสาร เหมือนเดิม โดย
การคลิกท่ีช่ือหนงัสือ 

Y 

  

5 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำร
เอกสำร” 

สามารถค้นหาหนงัสือท่ีต้องการ
ตามเลขรับของหนงัสือ/เลขท่ี
ของหนงัสือได้ 

เพิ่มการค้นหาโดยเลขรับ และเลขท่ี
หนงัสือ Y 

  

6 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำร
เอกสำร” 

มี Combo box รายการกลุม่เลข
รับของหนงัสือให้เลือก ในการ
ค้นหารายการหนงัสือท่ีต้องการ 

มีรายการกลุม่เลขรับของหน่วยงาน
ให้เลือก เพ่ือแสดงรายการหนงัสือ
ตามกลุม่เลขรับท่ีค้นหา 

Y 
  

7 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำร

เม่ือมีการบนัทกึสง่ไปยงั
หนว่ยงานอ่ืนแล้ว ให้แสดงช่ือ

แสดงช่ือหน่วยงานเป็นสีน า้ตาล
เข้ม  หากหนว่ยงานท่ีสง่ไปถึงมีการ

Y 
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เอกสำร” หนว่ยงานของรายการหนงัสือใน 
ฟิลด์ สง่หนว่ยงาน เป็นสีอ่ืน 

ลงรับเอกสารแล้ว จะมีวงเล็บวา่รับ
แล้ว เชน่ งานเงนิรายได ้(รบั

แลว้) 
8 ระบบทะเบียน

รับส่งหนังสือ 
หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำร
เอกสำร” 

สามารถลบ/แก้ไขข้อความท่ี
บนัทกึไปใน Textbox บนัทกึ
ข้อความท่ีมีการบนัทึกการ
ด าเนินการเอกสารไปแล้วได้ 

ในหน้าการด าเนินการเอกสารของ
หนงัสือท่ีคลิกมาจากช่ือเร่ือง จะมี
ค าวา่ [แก้ไข] อยู่ด้านหลงัรายการท่ี
ด าเนินการ เพ่ือให้สามารถแก้ไข
บนัทกึข้อความได้ 

Y 

  

9 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำรเอกสำร 

สามารถลบ/แก้ไข หนว่ยงาน/ช่ือ
บคุลากร ท่ีมีการบนัทกึการ
ด าเนินการเอกสารไปแล้วได้ 

ในหน้าการด าเนินการเอกสารของ
หนงัสือท่ีคลิกมาจากช่ือเร่ือง จะมี
ค าวา่ [ลบ] อยูด้่านหลงัรายการท่ี
ด าเนินการ เพ่ือให้สามารถลบการ
ด าเนินการท่ีต้องการออกไปได้ 
ส าหรับการด าเนินการท่ีสง่ไปให้
หนว่ยงานอ่ืนแล้วต้องการลบแต่
หนว่ยงานท่ีสง่ไปมีการลงรับไปแล้ว 
จะไมส่ามารถลบได้แล้ว ไมมี่ [ลบ]  

Y 
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10 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำรเอกสำร 

การด าเนินการหนงัสือ  1 
หน้าจอ ให้แสดงหนงัสือ 1 เร่ือง 
ตอ่ 1 กลอ่งการบนัทกึ
ด าเนินงานหนงัสือ 

กดช่ือหนงัสือ ระบบจะแสดง
หน้าจอการด าเนินการหนงัสือเร่ือง
นัน้ ตอ่ 1 หน้าจอการด าเนินงาน 
สามารถลงรับ สง่คณะ สง่
หนว่ยงานภายใน ด าเนินการอ่ืนๆ 
หรือน าเข้า Edoc ได้ 

Y 

  

11 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำรเอกสำร 

ช่ือของหนงัสือเม่ือคลิกแล้วจะ
เปล่ียนเป็นสีมว่ง ให้แสดง
กลบัมาเป็นสีน า้เงินเหมือนเดมิ 

 

N 

 การเปลีย่นสขีองช่ือ
หนงัสอืเมื่อมกีาร
คลกิเข้าไปแล้ว เพื่อ
แสดงให้เห็นวา่ ได้
เปิดดขู้อมลูของ
หนงัสอืนัน้แล้ว ซึง่
สามารถคลกิซ า้ใหม่
ไปมาได้เมื่อต้องการ
ดขู้อมลูของหนงัสอื
นัน้ใหมอ่ีกครัง้ 

12 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ด ำเนินกำรเอกสำร 

แสดงฟิลด์ "เรียน" ในรายการ
หนงัสือตามท่ีได้มีการบนัทึก

 
N 

 ไมไ่ด้มีผลกระทบตอ่
การบนัทกึด าเนินการ
กบัหนงัสอื  คา่ที่
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ตอนรับหนงัสือเข้า รับมาจากการบนัทกึ
สง่วา่เรียนถงึใครถกู
แสดงในใบสง่หนงัสอื
อยูแ่ล้ว 

13 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ลงทะเบียนรับ” 

แสดงรายการหนงัสือแยกตาม
กลุม่ของเลขรับ 

แยกตามเฉพาะรายการท่ีสง่มาถึง
ผู้ใช้งาน 

Y 
  

14 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู 
“ลงทะเบียนรับ” 

สามารถบนัทกึตอ่จากการ
ลงทะเบียนรับได้ โดย 

- หนงัสือเร่ืองนีใ้ครเป็น
เจ้าของ (มีรายช่ือให้เลือก) 
และแสดงช่ือท่ีบนัทกึในใบ
สง่หนงัสือด้วย 

- มี Text box เพ่ือบนัทกึ
รายละเอียดเพิ่มเตมิ 

ด าเนินการ โดยการรวมขัน้ตอนการ
ลงรับ ไว้ในหน้าจอการด าเนินการ
เอกสาร (ActlogList.aspx) ซึง่ได้
รวมปุ่ มการท างานทัง้ ลงรับ สง่
คณะ สง่หนว่ยงานภายใน 
ด าเนินการอ่ืนๆ หรือน าเข้า Edoc 
ไว้ในหน้านีด้้วยกนั 
 

Y 

  

15 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู “ค้นหำ” แสดงฟิลด์เลขรับของหนงัสือ ใน
รายการหนงัสือท่ีเป็นผลลพัธ์
จากการค้นหาด้วย 

แสดงได้เฉพาะหนงัสือท่ีเข้า
หนว่ยงานตวัเองเทา่นัน้  
ฟิลด์ ข้อมูลเลขรับต้นเร่ือง 

Y 
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16 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู “ค้นหำ” เพิ่มเมน ู/ปุ่ ม เพื่อกลบัไปหน้า
หลกัของระบบ 

แสดงเมนเูหมือนในหน้าการท างาน
อ่ืนๆของระบบแล้ว 

Y 
  

17 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู “ค้นหำ” สามารถค้นหารายการหนงัสือ
ตามกลุม่เลขรับของหนงัสือได้ 

เน่ืองจากหน้าค้นหาต้องการให้ทกุ
คนสามารถมาค้นหาได้  
ไมจ่ าเป็นต้องเป็นผู้ด าเนินการ  
การค้นหาโดยเลขรับสามารถท าได้
ในหน้าด าเนินการเอกสารแล้ว  

Y 

  

18 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู “ใบส่ง
หนังสือ” 

ชอ่ง ผู้ เซ็นรับ กรณี แยกตาม
หนว่ยงานท่ีสง่ถึง และ แยกกลุม่
เลขรับ ไมต้่องมีขีด 

ไมมี่ขีด ชอ่ง ผู้ เซ็นรับ 
Y 

  

19 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู “ใบส่ง
หนังสือ” 

ค าวา่ สง่ให้ เปล่ียนเป็น สง่
หนว่ยงาน 

เปล่ียนเป็น สง่หนว่ยงาน 
Y 

  

20 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู “ใบส่ง
หนังสือ” 

ปรับแก้ข้อความในการแสดงผล
ให้มีความเป็นระเบียบมากขึน้ 
เชน่ รูปแบบ Font ขนาด
ตวัอกัษร ต าแหนง่การจดัวาง
ของข้อความ เป็นต้น 

ปรับแก้ให้มีความเป็นระเบียบมาก
ขึน้   
ฟิลด ์เรียน อยู่ก่อน ฟิลด ์สง่
หนว่ยงาน 

Y 
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21 ระบบทะเบียน
รับส่งหนังสือ 

หน้ำ เมนู “ใบส่ง
หนังสือ” 

รายการหนงัสือแสดงฟิลด์ให้มี
และเรียง ดงันี ้

1. เลขรับกองกลาง 
2. กลุม่เลขรับ 

3. เลขรับ 

4. เลขท่ีหนงัสือ 

5. วนัท่ีในหนงัสือ 

6. เร่ือง 
7. วนัท่ีสง่ 
8. สง่หนว่ยงาน 

9. เรียน 

แสดงเลขรับของกองกลางด้วย 

Y 

  


